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香港分行 開戶部 
 

準備開戶文件申請書注意事項(必閱) 

為了確保開戶的流暢性,請先細閱以下主要事項 

A文件準備 

1.勿用雙面影印或回收廢紙背面影印 

B文件填寫 

1.開戶文件請用單一顏色原子筆填寫 

2.全部文件填寫絕對不能用修正帶/立可白塗改,如要修正,請直接用筆劃掉,並在

修改處旁邊簽名(簽名須跟印鑑卡相符);印鑑卡絕對不能塗改 

3.全部文件內的日期請不用填寫 

4.中文請寫繁體,字體不能太潦草 

5.文件(除了印鑑卡)請蓋騎缝,可以用印章,但印章必須是印鑑卡留存的 

6.其他細節請 參閱填寫說明及範例。 

C証件 

1.護照/身份証等文件要按正常比例影印,相片之容貌須顯示清楚可見 

2.請不要先蓋/寫「限…….使用」相關字眼,要是要蓋/寫,印章也請壓在証件範圍內

但不要壓到証件字體 

3.請証件持有者在影本上簽名,並須分行蓋”影本與正本相符”+”核對本人親簽無

誤”+認證行員印章 

D公司戶所需文件 

＊所有影本之開戶文件必須分行蓋”影本與正本相符”+認證行員印章 

＊若為多層次/多股東公司(三層/三個法人股東以上)開戶,必須先按香港金管局

規定提供公司架構圖(見下頁),便開戶部門審視開戶的可行性 

公司注冊証書 

1.太陽章一定要清晰可見,要是怎麼印也是太黑,請參考以下方法 

解決方法 

a.使用彩色影印 

b.用相機 zoom很近拍,再打印出來,標明那是什麼公司証書中的太陽章,加蓋行員

印章 

CERTIFICATE OF INCUMBENCY 

1.一定要找公司註冊國之 REGISTERED AGENT出 CERT. OF INCUMBENCY,  

如有疑問,請找香港開戶部門作相關驗証. 

2.股權分佈需清楚列明,並跟資本額相符 

3.發出日期 6個月內才能接受,請加計預留本行審理時間 

4.範本請參閱 職位証明書範本 

其他注意事項 

請在準備文件之前回想有否在港行曾開過戶口,相同開戶人/相同公司(同身份証

號碼同名字,同註冊國,同 C.I. NO),想再多開戶口一定會拒絕 




